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BEVEZETO

A hazirend célja:

A kiilonbozé szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének

helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyozoja.

A hazirend hatalya:

A hazirend kiterjed minden o6vodaval jogviszonyban all6 gyermekre, kozvetlen

hozzatartozoikra, dolgozokra, ¢és az dvodaba latogatd személyekre az intézmény teriiletén,

valamint az intézmény altal szervezett kiils6 rendezvényekre. A hdzirend 6vodank adott

nevelési évre sz6l6 munkatervével egyiitt szabalyozza a belsé rendet. Osszhangban 4ll az

intézmény egyéb miikodését szabalyoz6 dokumentumokkal: Alapité Okirattal, Pedagogiai

Programmal, SZMSZ-szel.

A hazirend torvényi hattere

2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1j életpalydjarol

401/2023 (VIIL.30) Korm. rendelet a pedagogusok 1) életpalyajarol szolo 2023. évi
torvény végrehajtasarol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

20/2012. (VIIL.31) EMMI a nevelési-oktatisi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol;

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz Zsinatanak 2005. évi VIIIL. térvénye az egyhaz

intézményeirdl

ALTALANOS INFORMACIOK AZ INTEZMENYROL

Az intézmény adatai

Intézmény neve: Kerekerds Evangélikus Ovoda

Cime:8136 Lajoskomarom, Gesztenyefasor u. 2.

Tel: 06/25 240-377

Email cime: kerekerdo@lutheran.hu



Fenntartoneve: Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz

Fenntart6 cime: 1085. Budapest, Ull&i Gt 24.

Az intézményre vonatkozo szabalyok

Nevelési év rendje:

Nevelési év: szeptember 1-t6] augusztus 31-ig.

Szorgalmi idészak: szeptember 1-t6] méjus 31-ig.

Ovodank nyitvatartasa:

Reggel 7-t6l — délutan 16.30-ig. Kérjiik, hogy a gyermekek 8:30-ig érkezzenek
meg az 6vodaba. A gyermekek reggel 7 oratol 7:30 oraig, délutan 16 6ratol 16:30 oraig
az ugyeleti csoportszobaban tartdzkodnak, az ligyeletes dvodapedagogus feliigyelete
alatt. 7:30 6ra utdn a gyermekekkel a sajat 6vodapedagogusuk foglalkozik a sajat
csoportban. Délutan 16.30 percig sajat csoportban, 6&vodapedagdgus/pedagogiai
asszisztens foglalkozik a gyermekekkel (jo 1d6 esetén, az udvaron, rossz idd esetén a
termében). Szombat, vasarnap €s linnepnapokon az 6voda zarva van. Az linnepek miatti
munkarendben bekovetkezett valtozasokrol a sziilok 7 nappal kordbban értesitést

kapnak.

A gyermek 6vodaba érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermeket Ovodaba érkezéskor a szlild6 személyesen adja a4t az
ovodapedagdgusnak, illetve a dajkénak, a csoportszoba ajtajaban, ha ezt elmulasztja — s
a gyermek valami miatt mégsem megy be — az 6vodapedagdgus nem tud feleldsséget

vallalni a gyermekért, és nem is kérhetd szdmon.

Tévozaskor az 6voda dolgozéi adjak at a gyermeket a sziildnek illetve a
nyilatkozatban megjelolt személynek. Amikor a sziil6 az 6vodapedagdgustol atveszi a
gyermeket, a gyermek biztonsagaért a sziild a felelds az 6voda épiiletében €s az udvaran

belil is.

A gyermekek hazavitele, ebéd utan 12.30-13.00 oréig, vagy a délutdni csendes

pihend utan 15.15 6ratol torténhet. A gyermeket, az 6vodabdl a sziilon kiviil csak irasbeli



nyilatkozat esetén adjuk ki idegen személynek; testvér csak rendkiviili esetben ¢€s sziil6i
feleldsségnyilatkozat ellenében viheti haza. Ev elején a sziil§ irasos nyilatkozatot tesz,

hogy kik vihetik haza a gyermekeket. Ez a személy 14 évnél fiatalabb NEM LEHET.

Elvalt sziilok esetén, birdsagi végzésnek megfelelden jarunk el (a végzés szamot a

naploban jegyezni kell).

A bejaro gyermekeket reggel az autdbusz megallotol az dvodaba, délutan a
buszhoz kisérjiikk. A gyermek biztonsadgaért a dajka a felel6s, mindaddig, amig 4t nem

adja a gyermeket a sziilonek.

Amennyiben a gyermekért zardsra a sziil6 nem ér az 6voddba, értesiteni kell
telefonon, ha nem elérhetd, az dvodapedagodgusnak meg kell varni, mig a gyermekért

megérkezik a sziild vagy az altala megjeldlt személy.

Ovodank zarva tartasa:

Nyari zarva tartas négy hét, augusztus honapban. Az 6voda nyari zarva tartasarol
februar 15-ig tdjékoztatja az intézmény a sziiloket.
Decemberben a két innep kozott, takarékossagi okok miatt, igazodva az iskolai sziinethez,

a fenntartd hozzajarulasaval tart zarva 6vodank.

Nevelés nélkiili napok felhasznalasanak elvei

Igénybe vehetd nevelés nélkiili munkanapok szama: 5. Ezeket, a napokat szakmai és
egyéb szervezeti tovabbképzésre, nevelési értekezletekre, mindségfejlesztési feladatokra
hasznaljuk fel, melynek idOpontjardl a sziilék legalabb hét nappal eldbb értesiilnek. Erre a
célra évente 5 munkanapot hasznalhatnak fel. Ebbdl kettd vehetd igénybe szorgalmi
idében, 3 pedig szilinetben.

Az elmult évek tapasztalatai alapjan az iskolai sziinetek idején a gyermekek létszama
lecsokken intézményiinkben, igy ezeken a napokon - eldzetes igényfelmérés alapjan a

fenntart6 jovahagyasaval az intézmény Osszevont csoportokban iizemel, vagy zarva tart.



Az 6vodai beiratkozas és egyéb tudnivalok

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-
oktatasra késziti fel. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétol szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, vagy ha a
felvételi korzet tobb telepiilésen talalhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek
hianyaban tartozkoddsi hellyel rendelkez6 haroméves és anndl idésebb gyermek 6vodai
felvételi kérelme teljesithetd. /Nkt.8§ 1./

A beiratkozas, a gyermek ¢és sziilei személyes megjelenésével torténik, a gyermekre
vonatkoz6 informacidk rogzitésével, amit a sziilok tdjékoztatisa eléz meg, altalaban eldre
egyeztetett idépontokban. A sziiloknek nyilatkozniuk kell gyermekeik esetleges egészségiigyi
problémairol. Az 6vodéaba valo felvétel feltétele a gyermek szobatisztasaga.

A beiratkozas, a Koznevelési torvény altal meghatarozott idépontban aprilis 20 —a ¢és
majus 20-a kozott keriil sor a 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 20§ (1) értelmében.

Az 6vodaba felvett gyermeket az dvoda nyilvantartja. A beiratkozas, az Ovodai

felvételi el6jegyzési naploba vald bejegyzéssel valik érvényessé.

A sziilék a beiratashoz:
+ agyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat,
+ agyermek TAJ szamat,
* lakcim kartyajat,

» agyermek esetleges betegségeit igazoldo dokumentumot hozzédk magukkal.

Minden beiratkozott gyermek sziilgjét, hatarozatban értesitjik a felvételi dontés
eredményérol.

Az Ovodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasdrél a sziilék és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett - az egyenld banasmddrol é€s az
esélyegyenldség eldmozditasardl szolo 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban meghatarozott
feltételekkel 6sszhangban - az 6vodaigazgaté dont. /20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 20.§
(11)./

Beiratkozas alkalmaval lehetdséget biztositunk a sziiléknek és a gyermekeknek arra, hogy

megismerkedjenek 6vodank életével.



Az 6vodai élet betekintésébe nydron a nyitott hét keretében adunk lehetdséget.
Gyermekek ¢és sziileik Oriilnek és élnek ezzel a fajta beszoktatissal, hiszen amikor
ténylegesen megérkeznek, mar ismerdsként iidvozolhet felnottet és gyermekeket egyarant.
Minden sziil6t partnerének tekint az dvoda neveldtestiilete, hogy kolcsonds Oszinteség,
segitészandék és az egymast elfogadod szeretet legyen az alapja gyermekeink ellatasanak,

nevelésének.

A gyermek atvétele masik intézménybal

Hivatalos atjelentkezés utjan, melynek a nyomtatvanyat az 6vodaigazgatok toltik ki

¢s kiildik meg kolcsondsen egymasnak.

A gyermek adatainak nyilvantartasa az 6vodaban

Az oOvodaban a gyermekek nyilvantartdsit a KIR - Koznevelési Informacios
Rendszerben, valamint az OviKréta feliiletén végezziik. A sziiloket tajékoztatjuk a nevelési

¢év elején az OviKréta hasznélatanak modjarol!

Személyes adatok: név, sziiletési hely, i1d6, neme, lakcime, tartdzkoddsi cime,
allampolgarsdga, nem magyar allampolgar esetén a tartozkodas jogcimét, a jogszerii
tartozkodast megalapoz6 okirat szamat, TAJ szdma, édesanyja, édesapja, neveldsziildje

neve, lakcime, tartdzkodasi cime, sziilo telefonszdma, sajatos nevelési igénye ténye.

Intézményi nyilvantartas a gyermek 6vodai fejléddésével kapcsolatban, egyéni fejlédési
naplé a gyermekek aktudlis fejlettségi szintjérdl. A gyermek oOvodai jogviszonyaval

kapcsolatos adatok, a gyermek oktatasi azonositd szdma.

GYERMEKEK AZ OVODABAN

A gyermek kotelességei:

+ Kotelessége, hogy részt vegyen a szervezett és valasztott tevékenységekben, illetve
az 6vodai hitéleti alkalmakon.

* hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

* hogy betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rend;ét,

* hogy megdrizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt
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jatékokat, eszkozoket, Ovja az 6voda létesitményeit, eszkozeit,

* hogy az 6voda vezetdi, pedagdgusai €s alkalmazottai, 6vodatarsai emberi méltosagat
¢€s jogait tiszteletben tartsa,

* valamint, az udvariassagi formak betartasa, a felndttek €s Ovodastarsaik illendd

koszontése.

A gyermek jogai:

» Joga van ahhoz, hogy az dvodaban biztonsagos, egészséges kdrnyezetben és allando
o6vodapedagogusi feliigyelet mellet neveljék.

* Napirendjét ¢letkordnak megfelelden alakitsdk ki, képességeinek, érdeklddésének
megfelelden az intézmény Pedagdgiai Programja alapjan neveljék.

» Tiszteletben tartsak emberi méltosagat, cselekvési szabadsagat, maganélethez valo
jogat. A sziildvel eldzetesen megbeszélt néven szolitsak.

* Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen, kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

* Nem veszélyeztetheti sajat, tarsai az 6vodai alkalmazottainak testi épségét, nem

akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek fejlodéshez valo jogat.

A gyermekek ruhazata:

Jellemezze praktikussdg, kényelem és tisztasag. A gyerekek ruhgja, cipdje gyakran
Osszecserélodhet. Kérjiik, jellel vagy névvel ellatni a gyermek minden egyes holmijat, a csere

megeldzése érdekében.

Ovodai iinnepeinkrél, azok idejérdl, az {iinneplés modjarol, iinnepi ruha
sziikségességérol idoben tajékoztatast adunk. Az linnepi viselet: a fehér bluz €s sotét szoknya
a kislanyoknak, fehér ing és s6tét nadrag a kisfiuknak.

Az 6vodai linnepélyeken a felnéttek is adjanak példat gyermekeiknek az tinnepi viseletre.

Az 6vodaba behozando felszerelés:

» valtécipd a csoportszobai tartézkoddshoz (jol szell6z6 labbeli, lehetdleg szandal,
papucsot nem viselhetnek, mert balesetveszélyes),

» udvari jatékhoz batran hasznalatos ruha, cipd,



* minden gyermek rendelkezzen valtoruhéaval, egy-két valtas alsonemii, nadrag, polo,

* torndhoz kényelmes ruha (rovid ujji polo, rovidnadrag vagy tornadressz) €s tornacipd

» csendes pihendhoz takaro, pizsama, pliiss (dgynemiit az intézmény biztositja)
Ezeket a sziilok viszik haza kimosni, minden hét pénteki napjan. A tisztdra mosott
textilt hétfon reggel, az 6ltozében a gyermek jelénél helyezik el. (Kivételes okbdl, pl.:
bepisilés esetén, szintén kérjiik az d4gyruha otthoni mosésat.)

* a gyermekek napi 6vodai életéhez legsziikségesebb holmikat az 0lt6zében, egy
erdsebb anyagbol varrt zsdkban taroljuk. A gyermek zsakjaban csakis az 6vodaban

sziikséges holmik tarolasa torténjen.

Az otthonrdl behozott targyak, jatékok szabalyozasa. Balesetek elkeriilése.

Az 6voda biztositja a foglalkozasokhoz ¢€s a jatékhoz sziikséges eszkozoket, igy csak a

gyermek személyes holmijara van sziikség!

» Jatékeszkozoket kérjiik, ne hozzanak a gyermekek az dvodaba! Ezekért a targyakért
felelosséget nem vallalunk. Kivétel ez aldl az oOvodai beilleszkedést, nyugodt
pihenést segitd ,,alvos” pliiss allatok, textilia.

* A sziil6 kotelessége ellendrizni, hogy gyermeke mit hoz magéval: ragégumit, olyan
targyakat, ami a gyermekek egészségét, testi ¢épségét vesz€lyezteti, nem
engedélyezett.

* A gyermekek nem viselhetnek ¢kszert: nyaklancot, gytriit, a balesetek elkeriilése
érdekében és azért a csoportban dolgozo felndttek feleldsséget nem vallalnak.

* A dohanyzés az intézmény teljes teriiletén tilos!

* Az O6voda épiiletében a sajat tulajdonu ,jarmiivek” — roller, kerékpar, szanko,
babakocsi — taroldsara, drzésére nincs lehetdségiink.

« Sétak, udvari tartozkodas esetén a koruknak megfeleld egészségiik és testi épségiik

védelmére vonatkozo eldirdsokat ismertetjiik, a naploban dokumentaljuk.

Gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek szdmara napi haromszori étkezést biztositunk, ennek megszervezése, a
kulturalt étkezési szokasok kialakitasa fontos feladatunk. Ovodank csak melegitdkonyhéval
rendelkezik, az ételt vasaroljuk. Minden élelmiszerbdl ételmintat kell eltenni, és azt 72 6ran

beliil hiitében megdrizni. Ennek feleldsei a dajkak.



Etkezések idépontjai:

* tizorai 9.00 —9.30 o6raig
+ cbéd 11.30 - 12.30 oraig
* uzsonna 15.00 — 15.15 o6raig

Kérjiik ennek megfelelden alakitani a gyermekek otthoni étkezési szokasait. Célszerti a
nagyon koran érkezd gyermekeket otthon megreggeliztetni. Tizéraira a konyhardl kapott
ételt fogyasztjak el.

Az eldirasok miatt az 6vodaba sziiletésnapokra, linnepekre, egyéb rendezvényekre
tortat, elére csomagolt szaraz, édes vagy sos siiteményt, zoldséget, vagy gylimolcsot lehet
hozni. Az ANTSZ eldirasok betartasa érdekében az édesség, és torta eredetét bolti szamlaval
kérjiik igazolni. A gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa az otthonrol hozott élelmiszerrel
(ragdgumi, cukor, csoki, chips) nem egészséges, a tobbi gyermek el6tt nem etikus, kérjiik,

mell6zzék.

Ellatjuk, és fokozott figyelmet forditunk a diétat igényld cukorbeteg, liszt-, tej- €s
tojas érzékeny, ételallergids gyermekre. Amennyiben a gyermeknek valamilyen
taplalékallergiaja van, arrdl szakorvosi igazolds sziikséges.

A diétara szorul6 gyermeknek az otthonaban készitett ételt a sziild is hozhatja. A
szilo az ételt jol zarddo, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intézménybe. Az
intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 - + 5 C kozotti hdmérsekleten tortend
tarolasat. illetve mikrohullamu siitdben torténd melegitését. Errdl a sziilének nyilatkozatot

kell tennie.

Téritési dij fizetése

* Az O6vodai ellatas ingyenes. Az ingyenes oOvodai ¢étkezés igénybevételehez
sziikséges a szililoknek nyilatkozatot benytjtania. Az a sziild, aki nem jogosult a
kedvezmények igénybevételére, gyermeke napi haromszori étkezéséért téritési dijat
fizet.

» Az étkezési téritési dij befizetése banki atutalassal torténik az 6voda szamlaszamara.

* A havi téritési dij 0sszege az étkezési napok szdma alapjan keriil megallapitasra.
Mindig az adott honapot fizeti a sziilo.

* Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziilé a téritési dij visszafizetésére nem tarthat

igényt!



* Be nem jelentett visszatérés esetén a gyermeket nem all médunkban fogadni, mert

szamara az étkezés nem biztositott!

EGESZSEGVEDELMI SZABALYOK
Tavolmaradas igazolasa, egészségiigyi szabalyok

Az 6voda f6zékonyhaval nem rendelkezik. Az étkezés bejelentése, illetve lemondasa, minden
nap 9 oraig lehetséges. Késobbi kérést nem tudunk figyelembe venni. A lemondés/bejelentés
a kovetkezd naptol érvényes.

A ki-, és bejelentés torténhet az 6voda telefonszaman: 25/240-377, az alabbi email cimen:

kerekerdo@lutheran.hu vagy személyesen.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Ha a pedagogus
megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektél valé
elkiilonitésérol, a leheté legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek sziileit. Betegségbol
gyogyult gyermekeket, csak orvosi igazolassal vehetiink be ismét a gyermekkdzosségbe!

Nem hozhatdé 6vodadba a gyermek, ha otthon héanyt, hasmenése vagy laza volt,
valadékos a szeme, herpeszes a szaja, ill. kiiitéses. Ha mindez hétvégén tortént, akkor sem
hozhato a gyermek, csak orvosi igazolassal.

Beteg gyermek bevitele az ovodaba a tobbi gyermek egészségének meglrzése
érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vodapedagdgusnak kotelessége megtagadni a
gyermek atvételét.

Baleset esetén a sziilét azonnal értesitjiik, sziikség esetén a gyermek gyors orvosi
ellatasardl gondoskodunk.

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagogus figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben, (pl.: epilepsziara, ladzgorcsre, allergidra hajlamos). Az
ovodapedagdgusnak tilos az otthonrdl hozott gydgyszer beadasa. Kivétel ez alol az allergia,
bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp,
asztma...).

Fert6zd betegség esetén a sziildnek bejelentési kotelezettsége van. Fert6z0 betegség
esetén kérjiik, értesitsenek benniinket, hogy a fert6tlenitd takaritast idében megkezdhessiik.

A fejtettivel fertdzott gyermeket a sziiloknek a legrovidebb idon beliil el kell vinni az

ovodabol. A gyermek az 6vodai kdzosséget a sziild1 nyilatkozat leaddsat kovetden latogathatja
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ismételten. A sziil6i nyilatkozat tartalmazza, hogy a sziil6 gyermekét szakszerlien lekezelte.
Vités esetben a gyermek csak a védond altal kiadott igazolassal térhet vissza a kdzdsségbe.
Kérjiik, hogy a csoportszobakba, a gyermekmosdoba higiéniai okok miatt utcai cipdvel ne

menjenek be!

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo el6éirasok

A gyermek abban az évben, amelyben az 5. életévét betolti, a nevelési év kezdd
napjatol napi négy orat koteles ovodai nevelésben részt venni. Az dvodaba jar6 gyermek

tavolmaradasanak okat a sziilonek be kell jelentenie, és azt igazolnia kell.

Igazoltnak tekinthetd a hianyzas!, ha:

» agyermek beteg volt és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja. Az orvosi
igazolas az EESZT-bOl automatikusan tovabbitdsra keriil az OviKréta rendszerbe.
Papir alapt orvosi igazolas nem sziikséges.

* aszilo eldzetes irdsbeli kérelmére a gyermek, a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kapott a tdvolmaradasra. Az igazolast - elektronikus formaban - az OviKréta
rendszerbe kell feltolteni. 3 napot meghalad6 tavollétet az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon irdsbeli kérelemben az dvodaigazgatotol engedélyezteti.

* az egy honapot meghaladd hidnyzas esetében a sziildnek kérnie kell irdsban az
ovodaigazgatot, hogy engedélyezze a tdvolmaradast, gyermeke féréhelyét tartsa fent.

* a miniszteri rendelet 51.§ (3) bekezdése alapjan amennyiben a gyermek

tdvolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztast igazolatlannak kell tekinteni.

Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

A gyermekek egészségiigyi ellatdsat az 6voda orvosa és a védond a nevelési-oktatasi
intézmény igazgatdjaval egyeztetett rend szerint végzi.
A vizsgélat kiterjed a kornyezet higiénéjére, egészségnevelésre, illetve a gyermekek tisztasagi

vizsgélatara.

1.20/2012.(VI11.31.) EMMI rendelet 51. § (2)
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SZULOK AZ OVODABAN

Sziilok kotelességei:

* hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrol, gyermekét rendszeresen jarassa dvodaba.

» Fejlodését kisérje figyelemmel, rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével
foglalkoz6 pedagogusokkal ¢és az egyiittnevelés érdekében a sziikséges
tajékoztatast adja meg.

* Megtegyen mindent a gyermeke fejlodése érdekében.

» Segitse eld gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozOsségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

» Keresztény értékrend elfogadasa és a keresztény értékrend kozvetitése

* Barmilyen, a gyermekre vonatkoz6, személyes adatban torténd valtozast (pl.: név,
lakcim), kérjiik a valtozast kdvetd 15 napon beliil az 6voda felé jelezni.

* A sziil6 kotelessége kiilondsen, hogy tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltosagat €s jogait.

» A hazirendet a sziilok kdtelesek betartani.

» Panaszkezelés barmilyen, az 6vodat érintd kérdésben:

* Csoportos 0vodapedagogusoknal
» Igazgaténal
+ Igazgatd Tanécs elnokénel

* Fenntart6 képviseldjénél

Sziilok jogai:

* A sziilét megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasdnak joga.

+ Joga, hogy megismerje, az intézmény pedagogiai programjat, szervezeti mikodési
szabalyzatat, hazirendjét, melyek az igazgat6 irodaban talalhatdak.

» Sajat gyermeke fejlodésérdl, magatartasarol rendszeresen tdjékoztatast, gyermeke
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon, az intézmény igazgatdja €s pedagogusai
hozz4jarulasaval részt vegyen nyilt napokon, iinnepélyeken.

+ Kezdeményezheti sziildi szervezet 1étrehozasat, s abban tevékenykedhet.
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* Gyermeke fejlodését kisérje figyelemmel, rendszeresen tartson kapcsolatot a
gyermekével foglalkoz6 pedagdgusokkal és az egylittnevelés érdekében a sziikséges
tajékoztatast adja meg.

A gyermeknek, az o6voda kornyezetében torténd sétdkon, programokon valod
részvétel engedélyezésérol (kozeli jatszotér, konyvtar, miivelédési haz, stb.) a
sziilok év elején egyszer, irasban kell nyilatkozniuk tanévre sz616 hatallyal.

«  Ovodan kiviili programok, kiranduldsok, busszal vagy mas kozlekedési eszkozzel
torténd utazas csak abban az esetben szervezhetd, ha ahhoz a sziilok alairasukkal
hozzajarulnak.

* Az 6vodai jogviszony létrejottekor kérjiik a sziiloket, nyilatkozzanak arrél, hogy
hozzajarulnak-e ahhoz, hogy gyermekiikrél nap kozben késziilt képek, az 6voda

honlapjan megjelenjenek.

Egyiittmikodés, kapcsolattartas:

Programunkban a sziilok tisztelete, keresztyénnevelés kiemelt feladatunk.

A helyes magatartast, a gyermek viselkedéskultarajat a felndttek jo példaja, tiirelme,
bizalma, szeretete fejleszti. A gyermekek érzik, hogy az 6vd néni, a dajka néni
cselekedeteiben, szavaiban mit és miért tart helyesnek, mit és miért nem tart helyesnek, mit
var el toliik. Kezdetben érzelmileg, késObb belatds alapjan azonosulnak a gyerekek azzal az
értekrenddel, amit az 6vodapedagogus kozvetit szamukra.

A Bibliat nem csupan szavakkal, hanem életvitellel is kozel kell vinniink a gyermekhez. Az
Istennel vald kapcsolatunk donté hatasu gyermekeink fejlédésére. Biblikus nevelésiink

alapelve ezen a téren: ugy neveljiink, ahogy Isten minket nevel.

A sziilok tajékoztatasa, és a hatékony egyiittnevelés érdekében félévenként sziiléi

értekezletet tartunk.

* A sziildknek lehetdségiik van rd, hogy az o6vodaban folyd pedagodgiai munka
kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, oOtleteikkel segitsék
eld a kozos gondolkozast.

* Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb moddszer szerint
neveljiik, sziikség van igazi egylittmiikddésre, nyitottsagra és dszinteségre.

+ A szilék se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az

ovodapedagdgust az 6vodasokkal vald foglalatossaga kézben hosszabb iddre ne
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vonjak el a csoporttdl, mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a
nevelés — oktatas folyamatat!
A gyermekiikkel kapcsolatban informéacidt, tajékoztatast csak a gyerek sajat

ovodapedagdgusatol vagy az dvoda igazgatodjatol kérjenek.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

sziil6i értekezlet, sziil6i munkakdzosségi megbeszelések;

nyilt napok;

ko6zos rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa;

kozos linnepek, Istentiszteletek;

fogadoora;

csaladi nap

az Ovodapedagogussal vagy az igazgatoval torténd rovid, esetenkénti
megbeszélések;

a falinjsag haszndlata is az informaciok atadasat segitik.

PEDAGOGIAI MUNKA AZ OVODABAN

Az 6vodaban a nevelés a neveldtestiilet altal készitett Pedagdgiai Program alapjan
torténik.

Toreksziink arra, hogy az 6vodai foglalkozasokat ugy szervezziik, hogy a sziilok ¢és
fenntartd igényei szerint a szakmai kovetelményekben megfogalmazott szinvonalon
eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével, ellatasaval, gondozasaval osszefliggd
feladatoknak

Ovodank programja nyitott. Az 6voda hagyomanyos iinnepi és egyhéazi iinnepi
alkalmain a gyermekek és a sziildk természetes modon, a szervezett programoknak
megfelelden vesznek-, vehetnek részt.

Az linnepi Istentiszteleteken a sziilokkel vald eldzetes megbeszélés, meghivas utan
egyiitt tinnepeliink a gyiilekezettel.

Az o6vodapedagogusok a gyermek életkoranak, fejlettségének figyelembevételével
elsajatittatjdk a kozosségi egylittmlikodés magatartasi szabalyait, és torekednek
annak betartatisara.

A gyermekeket rendszeresen balesetvédelmi  oktatdsban részesitik az

ovodapedagdgusok.
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* Kiilon, specidlis tevékenységekben pl. logopédiara, gydgytestnevelésre, fejlesztd
foglalkozasokra jaré gyermekek, hitoktatasban részesiild gyermekek — a foglalkozas
ideje alatt — biztonsagéaért a foglalkozast vezetd szakember felel. Informacidt 0k
adhatnak a gyermekek fejlodésérdl szakteriiletiikon beliil.

* Az 6voda altal szervezett pedagogiai témaji szolgaltatdsokon (néptanc, kézmiives
tevékenység) résztvevd gyermekek a foglalkozasok ideje alatt a gyermekcsoportbol
valo oda és visszakisérés alatt a tanfolyamvezetd 6vodapedagogus felel a gyermekek
biztonsagaért, fejlesztéséért. Sziikség esetén a tanfolyamvezetd dvodapedagogus ad
felvilagositast az altala szervezett tevékenységrol a sziilok kérdéseinek megfelelden.

* Az oOvodai egyhazi neveléssel kapcsolatos kéréseket, igényeket az evangélikus
egyhaz lelkésze felé a sziilok egyénileg, illetve sziildi képviselet tjan is jelezhetik.
/kereszteld, hitmélyitd alkalmak stb. /

* Az 6vodapedagogusok sziikség szerint, de legalabb félévente feljegyzést készitenek
minden gyermek fejlédésérél, melyet az OviKRETA Fejlddést nyomon kovetd
rendszerben rogzitenek. Gyermekiik fejlédésérdl fogadd oOrdk keretében kapnak
tajékoztatast a sziildk, évente két alkalommal.

* A Dbeiskolazassal kapcsolatos ¢észrevételeinket a sziilokkel —megbeszéljiik,
véleménykiilonbség esetén a Nevelési Tanacsadd vizsgélatira javasoljuk a

gyermeket.

Digitalis oktatas- nevelés

Abban az esetben, amennyiben nincs lehetdség a neveld-oktatd munkat az ovodai
keretek kozott megoldani, azt digitalis oktatds formajaban valositjuk meg. Ha sziikséges,
akkor papir alapon jutatjuk el a sziil6k részére a heti foglalkozadsokhoz tartoz6 anyagokat.

A gyermekkodzpontl 6vodai nevelés lehetdvé teszi €s segiti a gyermeki személyiség
kibontakozasat, de egy olyan helyzetben, amikor az 6vodapedagdgusnak nincs lehetdsége
kozvetlen személyes kapcsolatot fenntartani a gyermekekkel, mas egyiittmiikodési formakat
kell talalnia.

Az 6vodapedagogusok a sziilok szdmara, a gyermek személyiségét, érdeklodését és
egyéni képességeit ismerve ajanlhatnak olyan jatékos tevékenységformakat, élményszerzési
lehetdségeket, amelyeket a sziilok gyermekiikkel egyiitt otthonaikban is megvalosithatnak.
Ezért az 6vodapedagogusok az online kozdsségi oldalon is kommunikalnak a sziilokkel és

megjeldlik azokat az interneten elérhetd informacidforrasokat, amelyeken a sziildk a kozos €s

15



¢lmény teli otthoni hasznos tevékenységekhez, egyiittjatszashoz a tdmogatd segédanyagokat
elérhetik.
Az 6vodapedagogusok egészségének védelme érdekében a sziikséges nevelOtestiileti

megbeszéléseket is - lehetdség szerint - digitalis eszkozokkel vagy telefonon tartjuk meg.

A gyermekek jutalmazasanak, fegyelmezésének elvei, formai

A jutalmazas elvei:
* példamutatdo magatartas
*  segitOkészség
* munkaban val6 aktiv részvétel
» tevékenységekben valo kiemelkedo teljesitmény

» szerepléseken valo részvétel

Formaja:
* szbbeli dicséret, taps, simogatas

Fegyelmez6 intézkedések elvei:

Eteltdl, italtol, szabad leveg6tdl, kozosségi rendezvényektdl valé eltiltas tilos!
» jatekok, eszkozok nem rendeltetésszerii hasznalata
» kozosségi szabalyok folyamatos be nem tartdsa
Formaja:
* mas tevékenységbe irdnyitas
e ajatékbol valo ,kiemelés”

» alkalmi feladattal torténd megbizés

Az intézmény 6v0-védo szabalyai

* A gyermekek ¢és intézmény vagyonanak védelme érdekében, déleldtt 9 6ratol délutan
15.15 oraig az 6voda ajtajat zarva tartjuk. A sziilé az 6vodaba érkezésekor az utcai
bejarati kaput csukja be, és a gyermekzarral rogzitse maga utan!

» Idegenek az 6voda eldterében tartozkodhatnak addig, mig az igazgatd vagy a keresett
személy ki nem jon csoportjabol.

* A hirdetétablara azigazgatd megkérdezése utan csak az Ovoda

profiljaval, tevékenységével megegyezd anyagok keriilhetnek ki. Kérjiik, kisérjék
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figyelemmel naponta a tablat, mert az esetleges valtozasokat, gyermekekkel
kapcsolatos programokat, informaciokat is itt kozoljiik.

* Alkohol és drog fogyasztasa, az intézmény egész teriiletén tilos!

* Dohanyozni, az intézmény egész teriiletén €s a bejaratoktdl 5 méterre TILOS! Kérjiik
a dohéanyzo felnétteket, hogy a cigarettat ne az 6voda kapujaban dobjak el.

* Az 6voda teriiletén kereskedelmi, ligynoki tevékenység nem folytathatd. Aktualis,
vagy célszerli arusitasra csak az igazgatd, vagy helyettese adhat engedélyt.

* A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban dvodai foglalkozason
vesz részt. A jegyz0 - az egyhdzi és magan fenntartasi intézmények esetében a
fenntartd - a sziild kérelmére és az igazgatd, valamint a védond egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, a negyedik életév betoltéséig felmentést
adhat a kotelez6 Ovodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

* A gyermek, csaladi ok miatt hidnyozhat az 6vodéabodl, errdl a sziild értesiti az
ovodapedagdgust.

* Hosszabb idejli tavollétre az igazgatd adhat engedélyt. Ebben az esetben a sziil6 irasos
kérelmet nyujt be az 6voda igazgatdjanak, aki mérlegelés utan engedélyezheti a
mulasztast.

* Amennyiben a gyermek az iskolai életmodra felkészitd foglalkozasrol egy nevelési
évben hét napnal igazolatlanul tobbet mulaszt, az 6voda igazgatoja értesiti a gyermek
lakohelye szerint illetékes jegyzot.

* Tiiz és bombariadd esetén, a tlizriadd tervben foglaltak szerint gondoskodunk a
gyerekek kimenekitésérdl, az épiilet kitiritésérdl. Az igazgatd a feleldsokkel egyiitt

értesiti az érdekelt szerveket.

BALESETVEDELEM

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az dvodaban tartdzkodds ideje alatt
ovodapedagogusi feliigyelet kotelezd. Az 6voda minden dolgozdjanak alapvetd feladata
kozé tartozik, hogy a gyermekek részére az egészségiik, testi épségiik megdrzéséhez
sziikséges ismereteket atadja, valamint ha észleli, hogy a gyermek balesetet szenvedett,

vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket megtegye.
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Az 6vodapedagogusok az 6vodai tevékenységeken, valamint a csoportdsszevonasok
idején kotelesek a rajuk bizott gyermekek tevékenységét, folyamatosan figyelemmel
kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset megeldzési szabalyokat a gyermekekkel
betartatni. A gyermekek biztonsdgos és egészséges kornyezetben torténd nevelése
érdekében, a sziikséges feltételrendszer folyamatos vizsgalata, a feltételek javitdsa
alland¢ feladat.

Passziv biztonsagi eszkozként egyen poOloé hasznalatdt alkalmazzuk vidéki, véarosi
kiranduldsok soran.

Ha gyermeket baleset éri, a vele foglalkoz6 oOvodapedagégus kotelessége az
elsdsegélynyujtas. Természetesen eldtte gondoskodik a tobbi gyermek feliigyeletének
megszervezeésérol.

A gyermeket ért barmilyen baleset, sériilés, rosszullét esetén haladéktalanul a kdvetkezd
intézkedéseket kell tenni:

» asérilt gyermeket elsdsegélyben kell részesiteni,

» ha szilikséges orvost, mentdt kell hivni,

* abalesetet, sériilést okoz6 veszélyforrast tdle telhetd mddon meg kell sziintetni,

* minden gyermekbalesetet, rosszullétet, sériilést azonnal jelenteni kell az 6voda

igazgatojanak, és a sziilot értesiteni kell,

* az 6vodaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az 6voda igazgatojanak ki kell

vizsgalnia

Az 6vodaban bekovetkezett gyermekbalesetekrdl az intézmény nyilvantartast vezet.

A HAZIREND HATALYA

A Hazirend, az 6voda minden pedagogusara, illetve valamennyi alkalmazottjara, az

intézménybe jaro 3-7 éves koru gyermekekre €s sziileikre vonatkozik.
A Hazirend jogforras, amelynek betartdsa mindenki szamdra kotelezd, annak megsértése
jogsértés.
A Hézirendet:

— az o6voda igazgatoja késziti el,

— ¢s anevelGtestiilet fogadja el.
A Hézirend elfogadasakor, illetve moddositdsakor, az o6voda sziil6i munkakozossége

egyetértési jogot gyakorol.
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A hédzirend a fenntartdé (Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz) jovahagyasaval
valik érvényessé.
A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozés all
be, vagy ha a sziilok, képviseldik utjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A hazirend a kihirdetés és kifliggesztés napjan 1ép hatalyba, a hatalybalépést
kovetden az intézmény valamennyi dolgozdjara, az intézmény szolgaltatasait igénybevevo

gyermekekre ¢€s sziileikre is vonatkozik.

A hazirend hatalyba lépése:

Az elfogadds napjan, illetve a moddositasokat kovetden minden nevelési év
kezdetekor. A hazirend nyilvdnossagra hozatala: valamennyi csoport faligjsagjan
megtekinthetd, valamint az 6voda igazgatojanal, minden ijjonnan beiratott gyermek sziil6je

kézhez kapja.
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A Hazirend szabalyai az 6voda dolgozoira, a gyermekekre és a
sziilokre vonatkoznak! Kérjiik a Hazirend betartasat a gyermekek, sziil6k

és a dolgozok érdekében!

ZARADEKOK

Jévahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

A Kerekerdd Evangélikus Ovoda médositott Hézirendjét az intézmény nevelbtestiilete
.................. 1O i elfogadta. )

.........................

A Sziil6i Szervezet véleményezési jogaval élve a dokumentumban megfogalmazottakkal

egyetértett.

: /
Lajoskomérom, 2227... Q8. Z.2. U Fk Mt

....................................................................

A Sziiléi Szervezet képvisel6je

Alairdsommal tanusitom, hogy a Kerekerdd Evangélikus Ovoda Igazgatd tanicsa az

intézmény médositott Hazirendjét. 2245, 2.8, .20, napi iilésén a .. 271 [ A0S

Igazgatd Tanécs elnoke

Jovahagyta:
A fenntarté — Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz részérol

Id6épont:

Alairas
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